Compétences évaluées

Codes Compétences
OOuUW Faire du traitement de texte 1 (Word de base) et traitement de texte 2 (Word avancé).
OOUX Traiter et représenter les données (Excel).
Ooov3 Exploiter les outils et les services liés au travail de bureau (PowerPoint, Internet, courriel).
O0uUZz Produire et traiter linguistiquement des textes en frangais.
OOVA Produire des documents (lettre, note de service, ordre du jour, procés-verbal).
OOVE Elaborer et adapter un systéme de gestion de I'information administrative (classification des documents).
OOVF Elaborer et adapter des procédures du travail de bureau.
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