
OBJECTIFS

À la fin de cette formation, vous serez en mesure de : 

	� Modifier, organiser, sécuriser et préparer des documents PDF pour des 
échanges sans papier

	� Intégrer des signatures électroniques pour authentifier les documents 
numériques

PRÉALABLE

Avoir le logiciel Acrobat DC Pro installé sur son ordinateur :  
https://www.adobe.com/ca_fr/acrobat.html (version qui permet de créer et modifier des PDF)

CONTENU

Fondamentaux d’Adobe Acrobat Pro

	� Historique et présentation de l’outil PDF et d’Adobe Acrobat

	� Interface utilisateur et ses composantes

	� Personnalisation de l’interface et des outils

	� Navigation dans les documents PDF

	� Création de fichiers PDF à partir de différentes sources

	� Intégration avec les applications Microsoft Office

	� Combinaison de fichiers, création de Porte-documents

	� Organisation des pages et extraction de contenu

	� Modification du texte et des images dans les fichiers PDF

	� Ajout de texte, images, filigranes, en-têtes, arrière-plans, liens et signets

	� Exportation vers d’autres formats

Fonctionnalités avancées d’Adobe Acrobat Pro

	� Introduction à la création de formulaires interactifs

Plan de formation

Initiez-vous à Adobe Acrobat Pro pour créer, 
éditer et sécuriser les documents PDF 14 h



	� Protection des PDF par mot de passe

	� Signature numérique, création et gestion d’identités numériques

	� Création de tampons personnalisés

	� Utilisation des outils de commentaires, notes, surlignages

	� Personnalisation des annotations

	� Gestion, partage et suivi des révisions en ligne

	� Biffure de texte, images et pages

	� Utilisation avancée des outils d’OCR et de numérisation

	� Utilisation des outils de signatures électroniques

	� Introduction aux demandes de signatures

Plan de formation

Initiez-vous à Adobe Acrobat Pro pour créer, 
éditer et sécuriser les documents PDF 14 h


